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L OBUIUE MOJIOKEHM

1.1. Apxus MyHHUHIATEHOTO Ka3€HHOTO YYPEXKACHUs JONOJHUTEILHOIO
~o6pasoBanus «LIeHTp TCHXOIOr0-TIeAarornyecko, MeIMUMHCKOH M COUMAILHOU
nomomn» (nanee - LlenTp) cozaan Uil oOecneYeHusT KOMIUIEKTOBAHUSA, XpaHCHUS,
vuéTa M HCIONB30BaHUS TOKYMEHTOB, 00pa3yrolUXCs B MPOLECCE NEATENbHOCTH
LlenTpa, MMEIONMX IpPAKTHYECKoe, Hay4HOe ¥ COLMAIbHOE 3HAYEHHE, a TAKKe
JOKYMEHTOB 10 JIMYHOMY COCTaBy (ajee — apXUBHBIE TOKYMEHTBI).

1.2. PyxoBomctBo llentpa ofecredynmBaeT apXWB  HCOOXOIHMBIM
noMelmeHHeM M KaJpamMu, a TaKkKe co3faeT (UHAHCOBBIE M MaTepHasbHO-
TeXHHYECKHE YCIIOBUS JJISI €ro AesTEIbHOCTH.

1.3. ApXuB PyKOBOJCTBYETCS B CBOEii JIesTEIBHOCTH 3aKOHONATeIbCTBOM P®,
3aKOHONATENBHBIMUA aKTaMH I10 apXWBHOMY [ejly, HOPMATHBHBIMH TPaBOBBIMH
aKTaMH, MPABUIAMH M METOIMYECKHMHI AOKYMEHTaMu B 00nacTH apXHBHOTO JEna,
MpHKa3aMH BBILIECTOAIINX OPraHOB M OpraHU3alii, PYKOBOICTBA YYPEKACHHA M
HACTOAUIUM MOJIOKEHHUEM. ;

1.4 B cinyuae peopranuzauuu llenTpa apXwBHBIC AOKYMEHTBI, CPOKH
XpaHEHHs KOTOPBIX HE MCTEKIH, I[EpelaloTcsi Ha XpaHeHHe OpraHM3aluu-
npaBonpeeMHUKy. B ciydae nuksupanuu LleHTpa apXuBHBIE AOKYMEHTBL B
YIOPALOYEHHOM COCTOSHMHM TIOCTYMAIOT HAa XpAaHEHHE B roCyJ1IapCTBEHHBIM
(MyHHULIMITATbHBII) apXUB.

1.5 Bce paboTel, CBA3aHHbIE C MOATOTOBKOH, TPAHCIOPTUPOBKOH U
nepenaveil apXMBHBIX JIOKYMEHTOB IPaBONPEEMHMKY WJM Ha XpaHEGHHE B
roCyIapCTBEHHBIN apXuB, IPON3BOAUTCA cuiamu LleHTpa.

1.4. ApxuB LlenTtpa paboTaeT B COOTBETCTBMM C TOMOBBIM IIJaHOM,
YTBEPIKIEHHBIM pyKoBoauTeseM LieHTpa.

1.5.  KouTpos 3a IesTeNbHOCThIO apxuBa [{eHTpa ocymecTBIACT TNPEKTOP.

2. CocraB JOKYMEHTOB apXHBa
2 B apxuB IlenTpa 1mocTymaioT B  YHNOPAJOYEHHOM  COCTOAHHH
3aKOHYEHHbBIE AEJIONPONU3BOICTBOM JOKYMEHTHI:

e TIOCTOSIHHOIO XpaHeHHs (HOPMaTHUBHO-TIPABOBOIO, HMMYIIECTBEHHO-
XO3SMCTBEHHOrO  Xapakrepa, 00  uTorax JACsTeJbHOCTH H
IepCIIeKTHUBAX Pa3BUTHs), KOTOPhIE B COOTBETCTBUM C ACHCTBYIOLIMM
3aKOHOJATEJILCTBOM 00 apXMBHOM Jiejie MHOoIJIe)KaT XPaHEHHIO [0
nmukBuaanuu Llentpa;

e 110 JIHUHOMY coctaBy LleHTpa; HayqHO-TeXHUYECKasd JOKyMCHTaLUs;

e BpemenHoro (comme !0 7eT) cpoka XpaHEHHS, HeoOXouMbIE B
MPaKTHUUECKOH eATETbHOCTH.

3. 3agayu u pyHKHHH apXuBa
3.10OcHoBHBIME 3anadamMy apxuBa LleHTpa sSBIIOTCA:
KOMIJIEKTOBAHUE JIOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX IPENyCMOTPEH
pa3zesioM 2 HaCTOSIIIEro TOJI0KEHHS:
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o' Yuer obecneuenue COXPaHHOCTH, HCIIOJIb30BaHUE
JIOKYMEHTOB, XPaHSAIINXCS B apXUBE;
o OcymiecTBrnenye KOHTPOIIs 3a QOpMHpOBaHMEM M O(OPMIICHHEM JIe B
nenonpon3soacTee LlenTpa: RSy
3.2B COOTBETCTBMM C BO3JIOKEHHBIMM Ha HEro 3azadyaMH apXHB
OCYULIECTBIISAET CIICAYIOIINE QYyHKIUU:

e [IpuHMMaeT Ha XpaHeHHe JOKYMEHTHI He Mo3/iHee, YeM 4epe3 3 roja
Mocjie  3aBepIIeHUs] JeIONPOM3BOACTBOM, YYHTBIBACT M XPaHUT
nokymentsl  LleHTpa, o0OpaboTaHHble B  COOTBETCTBHH  C

YCTaHOBJIEHHLIMH Tp€6OBaHI/IHMI/I;

e CocTaBisieT M INpENCTaBIseT He MO3JHee YeM 4Yepe3 2 roja mocie
3aBepIIEeHHs NeJIOMPOU3BOICTBOM, TOJI0BBIE Pas/elbl OMUCEH Ae M0
JITYHOMY COCTaBy Ha PaCCMOTpEeHHe 9KCIepTHOM komuccuu Llentpa.

e  OcyumecTBiseT y4éT U 00ecle4YuBaeT COXPaHHOCTh MPUHATBIX Ha
XpaHeHHe Jedl.

e OpraHu3yeT  HCIOJIb30BaHHUE JOKYMEHTOB: WHPOPMUPYET
pykoBoicTBo u paboTHukoB IleHTpa o cocTaBe M COAEPKAHMH
JIOKyMEHTOB apXuBa.

e Bpljaer B yCTAHOBJIEHHOM IOpsIKE Jeja, NJOKYMEHTBI MJIM KOIHUH
JOKYMEHTOB B LIEJISIX CIIy’KEOHOro M HAYyYHOTrO MCIOJIB30BaHUSA, IS
paboThl B NOMELEHUN apXuBa.

e Vcoonnser 3ampockl 00 yCTAaHOBJIEHHH TPYMOBOTO CTaXa U JAPYIHM
BOIPOCAM COILMAJbHO-IIPABOBOr0 XapakTepa. B YCTAHOBICHHOM
MOPANKE BBIIAET KOIMMH apXUBHBIX JOKYMEHTOB. apXUBHBIE BBINUCKH
U apXWBHBIE CIIPABKU.

® Bener y‘IéT HUCIOJIE30BaHUsA JOKYMEHTOB, XpaHAIIUXCI B apxuBe.

e [IpoBOOMT OKCIEPTU3Yy UEHHOCTH JOKYMEHTOB. XpaHAUIUXCSH B
apxuBe, ydacTByeT B paboTre sKkcnepTHoi komuccuu LleHTpa.

e  OxasblBaeT METOJAMYECKYIO IMOMOIIb B IMOATNOTOBKE HOMEHKIIATYPBI
nen llenrpa. KouTponupyeT IpaBHIBHOCTE (OPMHPOBAHUA U1
obopmiieHHsI Iel B JIEJIONPOM3BOJACTBE, a TaKXKe IIOArOTOBKE K
nepenade B apXuB.

4. TIlpaBuja apxuBa
JUsTst BBITIONIHEHUS BO3JIOKEHHBIX 3a/1a4 ¥ QYHKIMIA apXUB UMEET IPaBo:
e KoHTponupoBaTh BBIIOJHEHHE MPaBHa pabOTBl C IOKYMEHTaMHU
Llentpa.
e 3ampammBaTh y OTAENOB YUPEKICHHS CBEJICHHs, HEOOXOAMMBIE UL
paboThl apxXuBa, C Yyd4eToM oOecrevueHHs BBINOJHEHHUS BCEX
BO3JIOYKEHHBIX HA apXUB 3a/a4 ¥ QyHKIHH.

5. OTBeTCTBEHHOCTH
5.10TBeTCTBEHHBIN pa0OTHUK  apXuBa  HECET  OTBETCTBEHHOCTDL 32



BLITIOJIHEHHE BO3JIOKEHHBIX HA apX#B 3a7a4 U QYHKLHUIA.

- 523z yTpary W HOpYY ~AOKYMEHTOB;—a& Taioke- HapyiHCHUHe NpaBui
KOMILZISKTOBAHHUs, XpaHeHWs, Yy4y€Ta U MHCIOJIb30BAHUA aAPXUBHBIX
JOKVMEHTOB JUPEKTOp W HHBIe HOJDKHOCTHBle nuua lLlentpa HecyT
OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHH C IeMCTBYIOIIMUM 3aKOHOATEILCTBOM.






